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Ujbarok Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2024, november 27-ei iilésére

Targy: A Szari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi belsé ellenorzési terve
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A belsd ellendrzési feladatok ellatasarol sajat szervezete, Szar Kozségi Onkormanyzat,
valamint a megkotott megallapodasok alapjan

o a Szari Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ujbarok,
vonatkozasaban a Szari K6zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A Szari Kozos Onkormanyzat Hivatal belsé ellendrzési terve az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény (Aht.), az Aht. végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(Avr.), valamint a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (Bkr.) eldirasai alapjan, a kockazatelemzés figyelembe
vételével késziilt.

A kockazatelemzés az egyes munkafolyamatok azonositott kockazati tényezdinek
felmérésével, sulyozasaval és 6sszegzésével késziilt, amelynek eredményeként magas, kzepes

¢s alacsony kockazati csoportokba sorolodtak az értékelt tevékenységek az alabbiak szerint:

Munkafolvamat/tevékenvség

Magas kockdzati csoport

1. Bevételek beszedése, kovetelések kezelése
2. Bankszamla kezelés
3. Addbevallasok elkészitése

Kozepes kockdzati csoport

Eves koltségvetési beszamolo elkészitése
Telefonhasznalat

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa
Kozzétételi tevékenység

Informatikai biztonsag

10. Palyazatok lebonyolitasa

11. Vagyonkezelési tevékenység

12. Elelmiszerkészlet nyilvantartasa

13. Beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa
14. Selejtezés

15. Leltarozas

16. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
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Alacsony kockdazati csoport

17. Szerzodés-nyilvantartas

18. Munkaido- és tavolléti nyilvantartas

19. Gépjarmu lizemeltetés

20. Kikiildetés, munkabajiras

21. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités
jogkorének gyakorlasa

22. Hazipénztari tevékenység

23. Iratkezelés

Az ellendrzési terv Osszedllitasakor azon munkafolyamat kaptak prioritast, amelyet magas
kockazati szint terhel, figyelembe véve a rendelkezésre allo ellendrzési kapacitast és a vezetoi
igényeket.

A Hivatal a flggetlenitett belso ellenérzési tevékenységet 2025. évben megbizasi jogviszony
keretében kivanja ellatni.

A megbizott belsd ellendr rendelkezik a koltségvetési szervnél és koztulajdonban alld gazdasagi
tarsasagnal belso ellenorzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl ¢és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsod
kontrollrendszer témaju kotelezo tovabbképzésérdl szolo 22/2019. (XI1.23.) PM rendeletben
eloirt belsd ellendri szakmai gyakorlattal, belsd ellendri regisztracioval. A PM rendelet altal
eloirt kotelezd képzéseket a belsd ellenér 2010. ota folyamatosan teljesitette.

A 2025. évi ellenorzési kapacitds:

Tervezett ellenérzésekre fordithatd napok szama 26 nap
Tanacsadas — jegyzo6i megkeresés alapjan 2 nap
Eves ellenorzési terv elkészitése, kockazatelemzéssel 1 nap
Eves ellendrzési beszamolé elkészitése, nyilvantartasok vezetése 1 nap
2025. évi ellenéri napok szama édsszesen 30 nap

A belsé ellenérzeés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot ado és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét novelje.
A fliggetlen belso ellendr az ellendrzeési és tandcsadoi tevékenységen kiviil mas, operativ feladat
végrehajtasaba nem vonhatoé be.

Tanacsad6 tevékenységet, soron kiviili ellendrzést a belsod ellenér a Hivatal vezetdjének
javaslatara, illetve a belso ellenor vagy a képviselo-testiilet kezdeményezésére végezhet.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Szari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
belso ellenorzési tervét elfogadni sziveskedjék.

Szar, 2024. november 26.
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Hatarozati javaslat

Ujbarok Kozség Képviselo-testiilete elfogadja a Szari Kozos Onkormanyzati Hivatal mellékelt
2025. évi belso ellendrzési tervét.

Hatiridé:  a hatarozat végrehajtasara 2025. janudr 1-t61 2025. december 31-ig

Felelos: Dr. Berkovics Gergely jegyzo

Hivatali végrehajtasért felelés: megbizott belsé ellendr



