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Ujbarok Kozségi Onkorményzat Képviseli-testiilete
2025. november 17-i rendes iilésének
8. napirendi pontjihoz

Targy: A Sziri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. évi belsé ellenérzési terve

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé ellendrzési feladatok ellatasarol sajat szervezete, Szar Ko6zségi Onkorményzat, Ujbarok
Kozségi Onkormanyzat, valamint a megkotdtt megallapodasok alapjan

e a Sziri Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

* a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Ujbarok,

vonatkozasaban a Szari K6z6s Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

A Szari K6z6s Onkormanyzat Hivatal belsé ellendrzési terve az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. térvény (Aht.), az Aht. végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL31.) kormanyrendelet
(Avr.), valamint a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XIL31.) korményrendelet (Bkr.) eldirdsai alapjan, a kockézatelemzés
figyelembevételével késziilt.

A kockézatelemzés az egyes munkafolyamatok azonositott kockazati tényezoinek
felmérésével, sulyozasaval és 6sszegzésével késziilt, amelynek eredményeként magas, kozepes
¢s alacsony kockazati csoportokba sorolédtak az értékelt tevékenységek az alabbiak szerint:

Munkafolyamat / tevékenység

Magas kockdzati csoport

1. Bevételek beszedése, kovetelések kezelése
2. Bankszamlakezelés
3. Adobevallasok elkészitése

Kozepes kockdzati csoport

Eves koltségvetési beszamolo elkészitése
Telefonhasznalat

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
Kotelezettségvallalasok nyilvéantartisa
Kozzétételi tevékenység

Informatikai biztonsag

10. Palyazatok lebonyolitasa

11. Vagyonkezelési tevékenység

12. Elelmiszerkészlet nyilvantartasa

13. Beruhézasok, felujitasok lebonyolitésa
14. Selejtezés

15. Leltarozas

16. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
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Alacsony kockdzati csoport

17. Szerzédésnyilvantartas

18. Munkaidé- és tavolléti nyilvantartas

19. Gépjarmi-iizemeltetés

20. Kikiildetés, munkaba jaras

21. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzeés, teljesitésigazolas, érvényesités
jogkorének gyakorlasa

22. Hazipénztari tevékenység

23. Iratkezelés

Az ellenOrzési terv Osszeallitasakor azon munkafolyamatok kaptak prioritast, amelyeket magas
kockazati szint terhel, figyelembe véve a rendelkezésre allo ellendrzési kapacitast és a vezetoi
igényeket.

A Hivatal a fliggetlenitett belso ellenérzési tevékenységet 2026. évben megbizasi jogviszony
keretében kivanja ellatni.

A megbizott belso ellendr rendelkezik a koltségvetési szervnél és kdztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagnal belso ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd
kontrollrendszer téméaju kotelezé tovabbképzésérdl szolé 22/2019. (XI1.23.) PM rendeletben
eloirt belso ellendri szakmai gyakorlattal, belsé ellendri regisztraciéval. A PM rendelet altal
el6irt kotelezo képzéseket a belso ellenér 2010. 6ta folyamatosan teljesitette.

A 2026. évi ellendrzési kapacitds:

Tervezett ellendrzésekre fordithat6 napok szama 26 nap
Tanacsadas — jegyz6i megkeresés alapjan 2 nap
Eves ellendrzési terv elkészitése, kockazatelemzéssel 1 nap
Eves ellenérzési beszamolé elkészitése, nvilvantartisok vezetése 1 nap
2026. évi ellenori napok szdma dsszesen 30 nap

A belsoé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mitkddését fejlessze és eredményességét novelje.
A fliggetlen belsé ellendr az ellendérzési és tanacsadoi tevékenységen kiviil mas, operativ feladat
végrehajtasaba nem vonhato be.

Tanacsad6 tevékenységet, soron kiviili ellendrzést a belso ellenér a Hivatal vezetdjének
javaslatara, illetve a belso ellenor vagy a képviselo-testiilet kezdeményezésére végezhet.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Szari Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2026. évi
belsé ellendrzési tervét elfogadni sziveskedjék.

A hatérozati javaslat elfogaddsdhoz egyszer(i tobbség sziikséges, melyhez — figyelemmel az
Motv. 47. § (2) bekezdésére — a jelen levO dnkormanyzati képviseldk tébb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

Szar, 2025. november 14. k-
Dr. Berkovics Gergely
jegyzé




HATAROZATI JAVASLAT

Ujbarok Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szari K6zos Onkormanyzati
Hivatal mellékelt, 2026. évi belsé ellendrzési tervét.

Hatarido: a hatdrozat végrehajtasara 2026. januar 1-t81 2026. december 31 -ig
Felelos: Dr. Berkovics Gergely jegyzo

Hivatali végrehajtasért

felelos: megbizott belsd ellenér



Cél:  annak megallapitasa, a

Szari Koz0s | koltségvetési  beszamoloban  szerepld
Onkormanyzati adatok megfeleloen alatamasztottak-e Kocka Szari Kozo
Hivatal Modszer: a koliségvetési beszamold és | 00 oo pénziigyi o i tid? 2026. 11.
g 5 . 5 elemzés 7. . Onkorményzati . 3 nap
1 koltségvetési az adatokat alatamaszto dokumentumok ot ellenérzés Hivatal negyedév
" | beszamol6janak ellenérzése
ellenérzése Az ellenérzendd idészak:
2025. év
Cél: annak megallapitasa, hogy a
Szar Kozségi koltségvetési  beszamoloban  szereplo
* < adatok megfelelden alatamasztottak-e .
Sb!:tks‘:':;;gimt Modszer: a koltségvetési beszamolo és 5:;’?5?;' peénziigyi Oﬁﬁrr‘m](é?;isati 2026. 11. 3 nap
2 beszamoléidnak az adatokat alatamaszté dokumentumok il 5 ellenérzés Hivatal negyedév
* e ellendrzése p
ellendrzése Az ellenérzendd idészak:
2025. év
Cél: annak megallapitasa, hogy a
I'tharok Kozségi kgltsékg\felé‘.;il Ibeszé?(;léban siereplﬁ
adatok megfelel6en alatamasztottak-e . ;
g;;kormélfy_z it Modszer: a koltségvetési beszamol6 és Kocké}zat— pénziigyi Y ki K.GZOS . 2026. 11.
3 inigyeic az adatokat alatamaszto dokumentumok e ellenorzés Onkm:manyzan negyedév S
" | beszamol6janak . pont Hivatal &
PRONS ellendrzése
ellendrzése Az ellenérzendé idészak:
2025. év
= } Cél: annak megallapitasa, hogy a
:zarl Német | (sltségvetési  beszdmoloban  szereplé
emzetiségi adatok megfelelden alatamasztottak-e " i
Onkormanyzat Modszer: a koltségvetési beszamolo és Kackizat- pénziigyi 22iri Kozbs ; 2026. 11.
o i : elemzés 7. — Onkormaényzati : 2 nap
4. | koltségveteési az adatokat alatamaszto dokumentumok ot ellendrzés Hivatal negyedév
beszamoléjanak | ellendrzése P
ellenérzése Az ellenérzendé iddszak:

2025. év




E Azonositottk Ab GBSt Ellenéri
E Az ellenérzés targya Az ellenérzés célja, modszerei, ockdzati Az ellenérzés | Ellenérzendé szerv, T kapacitas
A ellenérizendd idészak tényez6k tipusa szervezeti egység ltemerios (ellenéri
nap)
Német Cél: annak megallapitasa, hogy a
Nemzetiségi k;iltsélf,veté?i! Il;)eszailnmlé»ban sierep](”)
2 . adatok megfelelden alatamasztottak-e ; i
g.“b':’r; ANYZAL | Modszer: a kiltségvetési beszamolo és Sockzat | penziigyi st 2026 11. :
5. J - az adatokat aldtamaszté dokumentumok el : ellenérzés g negyedév ey
koltségvetési <lsaidindan pont Hivatal
beszamoléjanak Az ellenérzend6 id6szak:
ellenérzése 2025. év
. . .. | Cél: annak megallapitisa, hogy az
Szari Kl:!zos Onkormanyzati Hivatal bevételeinek
Onkormanyzati szamlazasa szabalyszeriien, hatdridében
Hivatal bevételei | megtortént-e, a kovetelések beszedésére Kockazat- T Széari Kozos 2026. 111
6 beszedésének, megtették-e a sziikséges intézkedéseket. elemzés 10. r:fnz.l.]gj{l Onkormanyzati . dév 3 nap
* | kovetelés- Moadszer: szamlak, kapcsoloda pont ORI Hivatal MEEFRERS,
kezelésének dokumentumok ellenérzése, interju
ellenérzése Az ellendrzendé idoszak:
2026. 1. félév
, ., .| Cél: annak megallapitisa, hogy az
Szar ) Kozségi Onkormanyzat bevételeinek szamlazasa
Onkormanyzat szabalyszeriien, hataridbben megtértént-
bevételei e, a kovetelések beszedésére megtették-e | Kockazat- o e Szari Kozos 20
7 beszedésének, a sziikséges intézkedéseket. elemzés 10. I}fnzfl%‘ Onkormanyzati 26'51.1' 3 nap
) kovetelés- Modszer: szamlak, kapcsolodo pont CLSnRIT=S Hivatal negyedev
kezelésének dokumentumok ellenérzése, interju
ellenérzése Az ellenérzendd idészak:

2026. 1. félév




E .
3 ; { Azonositoftk A albanprcoda Ellenéri
# | Azellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszerei, ockazati Az ellenérzés | Ellenérzendd szerv, torvezatt kapacitis
i ellenérizendd idészak tényezb6k tipusa szervezeti egység Haniert (ellendri
nap)
re . , .| Cél: annak megallapitdsa, hogy az
l;,I]bamk, Kozségi | Gnkormanyzat bevételeinek szamlazasa
Onkormanyzat szabalyszeriien, hataridében megtortént-
bevételei e, a kovetelések beszedésére megtették-e Kockazat- p— _Szari K6z0s 2026. 11
8 beszedésének, a sziikséges intézkedéseket. elemzés 10. f:allenﬁlgz)és Onkormanyzati i E’: dé\; 3 nap
' | kivetelés- Modszer: szamlak, kapcsolodo pont Hivatal gy
kezelésének dokumentumok ellenérzése, interju
ellenérzése Az ellenérzendd idészak:
2026. 1. félév
Szari Német | Cél: annak megallapitasa, hogy az
Nemzetiségi Onl;grnénx;at b;vi?(li%igek SZéTéiz'ésa
Onkorménvzat szabélyszeriien, hatdridében megtortént-
AN y e, a kovetelések beszedésére megtették-e Kockazat- e Széri Kozos
bevételei R R ) ; : pénziigyi - : g 2026. I11.
9 b AR, a sziikséges intézkedéseket. elemzés 10. e Onkormanyzati AL 2 nap
: ssze e'sene Modszer: szamlak, kapcsolodo pont Hivatal 24
l}:“"'eltf’l?s' " dokumentumok ellenérzése, interjii
czelesene Az ellenérzendé idészak:
ellendrzése 2026. 1. félév
Német Cél: annak megallapitasa, hogy az
Nemzetiségi Onkormanyzat bevét(?leinek szamlazasa
()ukormény?at szabalyszeriien, hataridében megtortént-
R ¥ § . | e, a kovetelések beszedésére megtették-¢ Kockazat- e Szari K6zos
Ujbarok bevételei S 5 : : pénziigyi - ; : 2026. I11.
10. b o a szitkséges intézkedéseket. elemzés 10. SilsnGEsSs Onkormanyzati — 2 nap
kESZt: l's B Modszer: szamlak, kapcsolodo pont Hivatal gy
BIVEICAR. dokumentumok ellendrzése, interju
kezelésének Az ellendrzendd idészak:
ellendérzése 2026. 1. félév




