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Szar Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2024. december 5-i iilésére

Targy: A Szari Kozés Onkormanyzati Hivatal 2025, évi belsé ellenérzési terve

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé ellenorzési feladatok ellatasarol sajat szervezete, Szar Kozségi Onkormanyzat,
valamint a megkotott megallapodasok alapjan

e a Szari Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

e aNémet Nemzetiségi Onkorményzat Ujbarok,
vonatkozasaban a Szari K6z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A Szari K6z6s Onkorményzat Hivatal belsé ellen6rzési terve az allamhéztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (Aht.), az Aht. végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(Avr.), valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet (Bkr.) el6irasai alapjan, a kockazatelemzés figyelembe
vételével késziilt.

A kockézatelemzés az egyes munkafolyamatok azonositott kockazati tényezdinek
felmérésével, stlyozasaval és osszegzésével késziilt, amelynek eredményeként magas, kozepes

¢s alacsony kockazati csoportokba sorolddtak az értékelt tevékenységek az alabbiak szerint:

Munkafolyamat/tevékenység

Magas kockazati csoport

1. Bevételek beszedése, kovetelések kezelése
2. Bankszamla kezelés
3. Adobevallasok elkészitése

Kozepes kockadzati csoport

Eves koltségvetési beszamolo elkészitése
Telefonhasznalat

Ko6zbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
Kotelezettségvallalasok nyilvéantartasa
Kozzétételi tevékenység

Informatikai biztonsag

10. Palyéazatok lebonyolitasa

11. Vagyonkezelési tevékenység

12. Elelmiszerkészlet nyilvéantartasa

13. Beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa
14. Selejtezés

15. Leltarozas

16. Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
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Alacsony kockazati csoport

17. Szerzédés-nyilvantartas

18. Munkaidd- és tavolléti nyilvantartas

19. Gépjarmi tizemeltetés

20. Kikiildetés, munkabajaras

21. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités
jogkorének gyakorlasa

22. Hazipénztari tevékenység

23. Iratkezelés

Az ellendrzési terv Osszeallitasakor azon munkafolyamat kaptak prioritast, amelyet magas
kockazati szint terhel, figyelembe véve a rendelkezésre allo ellenérzési kapacitast és a vezetoi
igényeket.

A Hivatal a fiiggetlenitett belso ellendrzési tevékenységet 2025. évben megbizasi jogviszony
keretében kivanja ellatni.

A megbizott belsé ellenér rendelkezik a koltségvetési szervnél és koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagnal bels6 ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek €s gazdasagi vezetdinek belsod
kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl szolo 22/2019. (XI1.23.) PM rendeletben
eloirt belso ellenori szakmai gyakorlattal, belso ellenori regisztracioval. A PM rendelet éltal
elbirt kotelezo képzéseket a belso ellenor 2010. 6ta folyamatosan teljesitette.

A 2025. évi ellenorzési kapacitds:

Tervezett ellenérzésekre fordithaté napok szdma 26 nap
Tanacsadas — jegyz0i megkeresés alapjan 2 nap
Eves ellendrzési terv elkészitése, kockéazatelemzéssel 1 nap
Eves ellenorzési beszamolé elkészitése, nyilvantartasok vezetése 1 nap
2025. évi ellendri napok szdma dsszesen 30 nap

A belsd ellenérzés filiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mitkodését fejlessze, és eredményességét novelje.
A fiiggetlen belsd ellenér az ellenérzési és tanacsadoi tevékenységen kiviil mas, operativ feladat
végrehajtasaba nem vonhato be.

Tanacsadd tevékenységet, soron kiviili ellendrzést a belsd ellenér a Hivatal vezetdjének
javaslatara, illetve a belso ellendr vagy a képviseld-testiilet kezdeményezésére végezhet.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Szari K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
belsé ellendrzési tervét elfogadni sziveskedjék.

Szar, 2024. december 2.

Dr. Berkovies/Gergely
jegyzd



Hatarozati javaslat

Szar Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
eeef2024, (cevueese. ) hatarozata
a 2025. évi belsé ellenérzési tervrol

Szar Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szari Kézos Onkorményzati
Hivatal mellékelt 2025. évi belso ellendrzési tervét.

Hatiridé:  ahatérozat végrehajtisara 2025. januér 1-t61 2025. december 31-ig

Felelés: Dr. Berkovics Gergely jegyzo

Hivatali végrehajtasért felelos: megbizott belsé ellenér
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