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Szar Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
2023. majus 25-i rendes iilésének
15. napirendi pontjahoz

Targy: 2023. évi belsé ellendrzési terv elfogadasa
Tisztelt Képviselé-testiilet!

A belsé ellendrzési feladatok ellatasarol sajat szervezete, valamint a megkdtott megéllapodasok
alapjan

* Szir Kozségi Onkormanyzat,

o Ujbarok Kzségi Onkormanyzat

o Szari Német Nemzetlsegl Onkorrnanyzat €s

o aNémet Nemzetiségi Onkormanyzat Ujbarok
vonatkozésaban a Széari K6z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A Szari Kozos Onkormanyzat Hivatal belso ellenorzési terve az éllamhéztartésrol sz616 2011,
évi CXCV. torvény (Aht.), az Aht. végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(Avr.), valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérsl szolo
370/2011. (XIL 31.) korményrendelet (Bkr.) elirasai alapjan, a kockazatelemzés figyelembe
vételével késziilt.

A kockézatelemzés az egyes munkafolyamatok azonositott kockazati tényezéinek
felmerésevel, sulyozasaval és dsszegzésével késziilt, amelynek eredményeként magas, kézepes
¢s alacsony kockazati csoportokba sorolodtak az értékelt tevékenységek az aldbbiak szerint:
Munkafolyamat/tevékenység

Magas kockdzati csoport

I. Gépjarmi lizemeltetés

2. Hézipénztari tevékenység

3. Készletnyilvantartas

4. Bevételek beszedése, nyilvantartasa

5. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
Kozepes kockdzati csoport

6. Selejtezés

7. Leltarozas

8. Bankszamla kezelés

9. Telefonhasznalat

10. Adobevallasok elkészitése

11. Vagyonkezelési tevékenység

12. Beruhazésok, felujitasok lebonyolitisa

13. Munkaidd- és tavolléti nyilvantartas

14. Szerzdédés-nyilvantartas

15. Kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

16. Kozzétételi tevékenység



17. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités
jogkorének gyakorlasa

18. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

19. Palyazatok lebonyolitdsa

20. Iratkezelés

Alacsony kockdzati csoport

21. Informatikai biztonsag

22. Kikiildetés, munkébajaras

23. Eves koltségvetési beszamolo elkészitése

Az ellenbrzési terv Osszeallitasakor azon munkafolyamat kaptak prioritast, amelyet magas
kockazati szint terhel. figyelembe véve a rendelkezésre allo ellendrzési kapacitést és a vezetdi
igényeket,

A Hivatal a fliggetlenitett belsd ellenbrzési tevékenyseget 2023. évben megbizasi jogviszony
keretében kivanja ellatni.

A megbizott belso ellendr rendelkezik a koltségvetési szervnél és kdztulajdonban allo gazdasagi
tarsasagnal belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartdsdrol és kotelezd szakmai
tovabbképzésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd
kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl szold 22/2019. (X11.23.) PM rendeletben
eldirt belso ellendri szakmai gyakorlattal, belsd ellendri regisztracioval. A PM rendelet altal
eldirt kotelezd képzéseket a belsd ellenor 2010. ota folyamatosan teljesitette.

A 2023. évi ellendrzési kapacitds:

Tervezett ellenérzésekre fordithatd napok szama 15 nap
Tanacsadas — Onkormanyzati Hivatal szabalyzatainak véleményezése 10 nap
Eves ellendrzési terv elkészitése, kockazatelemzéssel 1 nap
Eves ellendrzési beszamold elkészitése, nyilvantartisok vezetése 1 nap
Belso Ellendrzési Kézikonyv, stratégial ellenérzési terv elkészitése 3 nap
2023. évi ellenori napok szdama osszesen 30 nap

A belsé ellendérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot add és tanacsado tevékenység,
melynek célja, hogy az ellendrzitt szervezet miitkodését fejlessze, és eredményességét novelje.
A fiiggetlen belso ellendr az ellendrzési €s tanacsadoi tevékenységen kiviil mas, operativ feladat
végrehajtasdba nem vonhato be.

Tanacsado tevékenységet, soron kiviili ellendrzést a belsd ellendr a Hivatal vezet6jének
javaslatara, illetve a belso ellendr vagy a képviselo-testiilet kezdeményezésére végezhet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Széari Kézos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
belsd ellendrzési tervét elfogadni sziveskedjék.

Szar, 2023, majus 22. 0




HATAROZATI JAVASLAT

Szar Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
.../2023. (....) hatarozata
a 2023. évi belsé ellendrzési terv jévahagyasarél

Szar Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Szari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2023.
¢vi belsé ellendrzési tervét az 1. melléklet szerint jovahagyija.

Hatarido: tolyamatos
Felelos: Dr. Berkovics Gergely jegyzo



AJPIATIU '] "€T0T
PRZSOPI QPUIZLIQUI][d 2V
nlayu ‘asaziguay|e ISYZIOWI[[D
JoseuEjuBAJIAU opojosadey ¥ousopzayzud
“orejduoziq pejzupdizey r_uuwﬂwosm reyzuadizey
[BJEATH SpmgNals yuod N19ZSA[Bqezs 9S919Z9A YOSBLIBIURA[IAU usnhnwﬁho&ﬁw
A2PaATou NeZAURULIONUQ) 199sn107s | 7 SPZWRP | opojosadey  ®  so  sojozevzued | 1898Z0) Yoaeqln | ‘€
deu g | '1I-'11 "€£20C 5020 LEES -Aleqezg | -1eZp00 | e Afoy ‘espideqpfow Sfeuue :RD
A9PaAZal T "€T0T
IHRZSOPI QPUIZLIQUI[[D 2V ISIZIOUI[D
nlv)ul *9seZIQUIII3 | yaugspazazud
JoselejueA[IAu opojosadey uwyzuodizey
“SorejAuoziq ueyzuadizey (IazSpoIAl v d;ﬁﬁ.?mﬁ
2-104 *
[EjeATH SPZIQUIIS yuod N10ZSA[EqeZS 3S9J0ZOA HOSBLIEIUBAJIAU _usm\mﬂwﬁhcx:@ K
A9PIATU NeZAURULIONUQ) IT9SISZS | T SPZWBIA | gpojosodey ®  sp  sp[ozovzuad S0zZ03 1IBZg
deu ¢ | "TII-'11 "€20T SQz0 HEZS -Aleqezg | -ezpo0y] | & Aoy ‘esenderedow euue )
A9PaALaU T "€T0T
YBZSOPI OPUIZLIQUI[I ZY
nlaul ‘38ZIQUI| [ ISIZIQUI[d
YOSBLEBJUBAIAU Opolosodey youosappzoyzuad
“jo1ejAuoziq uejzuadizey r_umw_ﬂmw upyzupdizey
[E3eATH o el yuod NI9ZSA[BQBZS 95910Z3A YOSBURIURAJIAU uaﬁmnmﬁhcx:@ T
A9poAZau 1eZAURWIONUQ) I3OSIMIAZS | "7 SPZWIO[D | gpoosodey & s9  sopozavzupd 139829 IPZS
deu g | "III-'11 "€20C SQZQ3] Hezg -A[eqezs -JBZRYO0Y | v ASoy ‘espide[pdow euue [
9S9ZaWA)N
(deu 119Z9AI3) 895430 esndn @
MMNMMWMW $9Z I)AZIAJIZS ‘AJIZS | SIZIOUI[D H0Z3Aul) HBZSOPI OPUIZLIQUI|D eA3aw) m
Mwmﬂo—_ﬂ ORI 7V OPUWIZIOURI I y nezyyo0y ‘RIZSpOW ‘el[pd $9Z19U3]|3 2y SPIZIQUI[D 2§ B
110)ISOU0ZY

IAII) ISYZIQUI[D SIAY 1A *€TOT [BIBAIH] PEZAUPULIONU() SQZQY MBZS V
zoyyezodejey (**°7) "€TOT/ T BIDPR[IPW 7]




AIPAZAU '] "€707 9SIZIQUI[2
ZSQPI OPUIZLIQUD[D 2V | IuRsazayzuad
nhiayn *aspzigual|a Ligyzmadizey
yosepeiueA[IAU opojosadey yoxeqln
“JoyelAuoziq upyzupdizey MO Jezkupionu)
[FieAall Spziguayle yuod NISZSA[BRZS 9SIIZIA YOSBLBJUBA[IAU 18aspazutoN
A9pakTau NEeZAURULIONU(Q) I3YSNIOZS [ T SPZU[D | gpojosodeyy B s sojezavzuad JPRUWIN | 9
deu z | ‘I1I-'1I "€20¢T SOZOY LRZg -Aleqezs -JeZeN20Y | & ASoy ‘espydereSowr euue :[9))
AJPIATIU '] "€TOT
Y BZSOPI OPUIZLIQUI[D ZV ISIZIQUI[I
nf=ur 385ZIQUAI2 | yougsgpazayzuad
JOSELBIUBATIAU opo[osadey Lreyzuadizey
“yoiejAuoziq ueizuadizey LIIZSPOIA] A
2-1[0A vpoal)
LAl il yuod NISZSA|RqEZS 2S9]9ZAA Y OSEBLBJUBA[LAU ud)resopuryy
A9paAZou _EN\Q@E.SVEO [ ENREVAS ‘T SOZWRP | gpojosodey v s soozeyzuod te3nsdeyN | 'S
deuy | “[[I-11 "€20T SQZQY 1IBZS -A[pqezs | -1ezedo0y | e Aoy ‘esendejedow Syeuue )
AP ' "€70T
TBZSOPI OPUIZLIQUI[I ZV ISIZIQUI[JI
n10juL *3spz1QUIIS | yaugsapzavzund
MOSelRIUBA[IAU Opojosodey ueyzupdizey
“yojejAuoziq Leizugdizey zumwmm% JezAugwLIONUQ
[Eieall S L 1 juod NIAZSA|BQRZS 3S)OZOA YOSBLIBJUBA[IAU 139spazmaN
A9PaATou nezAuguuoyuQ 139s092S | T SPZWO | gpojosadey  © S0 so[ezayzuad PUIN HBZS | “p
deuz | "II1-11 "£20T S0ZOY UBZS -Aleqezs | -1ezeyooY | e ASoy ‘esendeppSowr Yeuue :p0)
9S9ZaWIAIN
(deu 1I9ZIAIA) SosASo esndp %
MMWM“M_”P S9Z 1)OZIAIIZS ‘AIIZS | SIZIQUI[[D q0zZa4Aud) Y}BZSOPI OPUIZLIOUI][d BASIE) m
“.um.:oum ~IQWI[P ZV OPURZIOWINIH £y RezEyI0y ‘PIZSpow ‘Bf[9d $3710ud[2 2V SPZIOWI[D 2V g

1)0}ISOUO0ZY







