ELOTERJESZTES
Ujbarok Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
2023. junius 26-i rendkiviili iilésének

6. napirendi pontjahoz

Targy: Ujbarok Kozségi Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak médositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Ujbarok Kézségi Onkormanyzat beszerzési szabélyzata 2020. februar 22-én keriilt kiadésra.

A beszerzési szabélyzat a kozbeszerzési értékhatart el nem éré (nem kozbeszerzés koteles)
beszerzések lebonyolitaséra vonatkozik.

A jelenleg hatalyos szabalyzatban az egyszeriisitett beszerzési eljaras a netté 1 millié forintot
el nem €r6 beszerzésekre vonatkozik. A meghivasos beszerzési eljaras a nettdé 1 milli6 forintot
elérd vagy azt meghaladé beszerzéseket szabalyozza.

Tekintettel arra, hogy az elmilt évek aremelkedései, killondsen az épitdipari arak emelkedése
miatt a fenti értékhatart 3 millio forintra mddositsuk.

A beszerzési szabalyzat egyéb rendelkezései (a hatalyukat vesztett jogszabalyi hivatkozasok
torlése kivételével) valtozatlanul hatalyban maradnak.

A beszerzési szabalyzat tervezete az elSterjesztés 1. mellékletét képezi.
Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot tdmogatni sziveskedjen.
Ujbarok, 2023. jinius 23.
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HATAROZATI JAVASLAT

Ujbarok Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
) .../2023. (......) hatarozata
Ujbarok Kozségi Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanak jévahagyasaroél

Ujbarok  Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendrél sz6l6 szabalyzatat az el6terjesztés 1. melléklete szerint jovahagyja.

Hatarid6: 2023. junius 26.
Felelés:  Schnobl Ferenc polgarmester
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UJBAROK KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

Hatalyos 2023. junius 26-t6l



A gazdasagi verseny tisztasdganak mego6vasa, tovabbé valamennyi ajanlattevé szamara az
egyenl6 feltételek biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIIL
torvény hatdlya ald nem tartozé darubeszerzések, épitési beruhazasok, tovébba
szolgaltatasok megrendelése sordn - figyelemmel az Allamhéztartasrol sz6l6 - tobbszor
moédositott - 2011. évi CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrél szélé térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékid beszerzések megvalésitasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabélyokrol sz616 459/2016.(X11.23.) Kormanyrendelet szabélyaira - a nett6
egy millié forintot eléré vagy meghalad6 6nkormanyzati beszerzések eljarasi szabélyai az
alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

- A mindenkori koltségvetési torvény,

- Akozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

- Az édllamhaztartasrol sz6lo, tobbszor modositott 2011. évi CXCV. sz6l6 torvény (a
tovabbiakban: Aht.),

- Az allamhaztartasrol szo6l6 téwény’végrehajtésértél kiadott 368/2011. (XI.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az Onkorményzat Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata, valamint

- az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol sz6l6 szabalyzata.

1.
Altaldanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatilya kiterjed Ujbarok Kozségi Onkormanyzatira, illetve az altala
foglalkoztatottakra és Széri Kozos Onkorményzati Hivatal altal foglalkoztatott
koztisztviselkre és egyéb munkavallalékra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori Kkoltségvetési torvényben megdllapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartoz6 4rubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatarozza azokat az eljarasi szabélyokat, melyeket az Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Ajanlatkérs) koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések lefolytatidsa soran
alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, az Ajanlattevé pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Az Ajanlatkérének azonos banasmoddot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevo
Ajanlattevék szamara.



Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfelel6en kell gyakorolni, illetéleg
teljesiteni.

3.
A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri el
a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabélyzat személyi hatilya kiterjed minden olyan személyre, akit az Onkorményzat,
mint Ajanlatkéré a beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarasok tervezését,
elokészitését, lefolytatdsat, dokumentélasat, ellenérzését, a dontések el6készitését és
meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és el6zetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- és vagyonbiztonsdg szempontjabol
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitidsa vagy csokkentése indokolja a
halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal torténd beszerzésrél a polgdrmester dént.

Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi szolgdltatas, tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségiigyi szolgdltatas,

c) kényvvizsgalat,

d) kockdzatmenedzselés és tanacsadas,

e) informatikai tanacsadas,

f) egyéb tanacsadas,

g) belsé ellendrzés,

h) kizarélagossag fennéllasa esetén,

i) ktilonleges jogrend fennallasa esetén,

j) jogszabaly szerinti esetekben.

4.
A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgdltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jogoknak -
veteli joggal vagy anélkil torténd - megszerzése az Ajanlatkérd részérél. Az
arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.



b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel Az
épitett kornyezet alakitasarél és védelmérél szo6lo, tobbszor modositott 1997. évi
LXXVIIL torvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével osszefliggd munka
megrendelése a szabalyzat hatalya ala tartozo szerv részérol.

d.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazdsnak nem mindsiilé - visszterhes
szerz6dés, amelynek tdrgya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéro részérol.

Ha a szerz6dés tobb - egymassal szilikségszerlien Osszefiiggé - beszerzési targyat foglal
magéaban, a meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést minésiteni.

A beszerzési eljards lehet:
a) egyszerd;
b) meghivasos.

Egyszerii beszerzési eljaras olyan netté 3.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevé tesz ajanlatot.

A netté 3.000.000 Ft becsilt értéket el nem ér6é beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattevé tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgdrmester a Hivatal
kozrem(ikodésével koteles gondoskodni arrdl, hogy a termék/szolgaltatas beszerzése az
altaldnosan elvarhat6 kovetelményeknek megfelelGen, valamint a lehetd leggazdasagosabb
médon torténjék.

Az Onkorményzat Operativ szabdlyzata értelmében a nett6 200.000 Ft alatti drubeszerzés
és szolgaltatas igénybevétele esetén egy irasbeli arajanlat tétel sem sziikséges, ezekben az
esetekben a szabalyzat alapjan torténik a kotelezettségvallalast.

A meghivasos beszerzési eljaras olyan netté 3.000.000 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghalad6 beszerzési eljaras, amelyben legaldbb harom felkért ajanlattevl tesz
ajanlatot.

Pélyazati forrasbol megval6sulé beszerzés esetén a tamogatd altal eldirtak szerint kell
eljarni, s igy a fenti értékhatarokat figyelmen kiviil lehet hagyni.

5.
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében,
lefolytatdsaban/végrehajtasdban az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kulonosen gazdasagi vagy mas erdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi
szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.



Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd
személyként/szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiilonésen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténo részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az 6sszeférhetetlenségrol az eljarasban résztveviok irasban tesznek nyilatkozatot.

IL.
Az eljaras elokészitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A beszerzés elokészitésén az adott beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilonosen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzulticiét, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras el0készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
beszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzodés teljesitésétll szamitott legalabb 6t évig meg kell Grizni.
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Helyzet- és piacfelmérés

A Kozés Onkormanyzati Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni.
A becsiilt érték meghatarozasa céljabél kilon vizsgalatot kell végezni. A vizsgalat keretében
figgetlen szakért6kkel, hatdésagokkal, illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci
konzultacidkat folytathat azok eredményét koteles dokumentélni.

A beszerzés targyara vonatkozé becsiilt érték meghatdrozasa érdekében a piaci
résztvevoktol, szakértéktol, hatosagoktol az informacidkérés - tobb szereplé egyidejd, vagy
rovidebb iddszakot, 6 hdnapot nem meghalad6 megkeresésével - torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezé informécidk kinyomtatasaval és
iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt atvétellel,
a megkeresésre érkezett valasz iktatasaval,
c) telefonon torténé kapcsolatfelvétel esetén az ligyiratban torténé datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jar6 konzultaci6 esetében jegyzokonyv készitésével,
e) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra irdnyul6 szerzédések elemzésével.

Z.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése



A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak térgyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kindlt - 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opciondlis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték meghatdrozasara a Kbt. az
irdnyado.

Ha az Onkorményzat lehet6vé teszi a részekre torténé ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3.
Az értékhatar

Az értékhatdar az egyes beszerzések esetében a kozponti koltségvetésrdl sz0l6 térvényben
évente meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok mértéke alatti 6sszeg.

4.
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

I
Ajanlatkéro nevében eljaro személyek

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozdsiban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré
nevében eljar6 személy a Polgarmester.

Az Onkorméanyzat beszerzései vonatkozdsdban a kozbeszerzési értékhatarig a
Polgarmester dont.

Ha a beszerzés elbirdldsa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkéré nevében eljaré
személy vagy szervezet szakért6t kérhet fel. A Polgarmester a targyban illetékes
bizottsaganak elnokétél a dontés elGkészitésben a bizottsag el6zetes allasfoglalast kérheti.

Az atruhazott hataskorben hozott dontésrél a kovetkezd testileti tilésen be kell szamolni.

Az Onkormanyzat, részérdl inditott ajanlatkérés el6készitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtisa soran a Szari K6z6s Onkorményzati Hivatal jar el.



IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés utjan valésul meg kivéve, a Kbt-ben meghatarozott kivételek
kore.

Az Onkormanyzat az épitési beruhazasait, feltjitasi munkait és szolgaltatas megrendeléseit
els6sorban az onkormanyzati tulajdonnal is bir6 100%-ban 6nkormanyzati tulajdonq,
masodsorban tobbségi allami vagy oOnkorményzati részesedés feltételével tobbségi
onkormanyzati tulajdonnal biré szervezettel versenyeztetési eljardas nélkul s
elvégeztetheti, de donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatésarol.

Az Ajanlatkéré a nett6 3.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is - egyedi elbiralas alapjan -
donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilonb6z6 ajanlattevének
koteles egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az irasban megkeresett
ajanlattevéknek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladdsatél az ajanlattétel napjaig
legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy Kkell meghatdrozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és szabdlyszer(en, hatarid6ben benyujtott
ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Ajanlatkéré az ajanlati felhivasban az ajanlat részeként benyujtasra eldirt egyes
dokumentumok utélagos csatoldsara, tovabba az ajanlat masolati példanyanak potlasara,
az ajanlatok bontédsat kovetd két munkanapon beliil lehetéséget biztosit.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia kiilondsen:

- az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon és fax szamat, e-mail cimét, képvisel6
megjelolését,

a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és

teljesitési kovetelményeket,

- aszerz6dés meghatdrozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

- aszerzOdés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbirds alapjat, (a legalacsonyabb ar, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkéré altal meghatarozott koltséghatékonysagi médszer alkalmazésaval kell
kiszdmitani, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité6 olyan - kilonésen
mindségi, kornyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy
koltség is szerepel.

az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjeldlésére iranyulé felhivast,
- referencidk kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyijtasanak modjat,

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

- azajanlat benyujtasanak hataridejét,



- az ajanlat benyujtasanak cimét,
- azajanlat felbontasanak helyét és idejét,
- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
- aszerzOodéskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Ajanlatkéré az ajanlati felhivasban el6irhatja az ajanlattevé pénzigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagi igazolasat.

A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz van kétve.

Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontasarodl és elbirdldsarol jegyz6konyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb:

- azajanlatkérd megjelolését,

- az ligyiratszamot,

- ajegyzokonyv készitésének idejét, targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét,

- az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) fébb tartalmi elemeit,

- az értékelésben részt vevo személy(ek) nevét,

- tovabba a nyertes ajanlattevd kivéalasztasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlattevéket,

- az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket.

A jegyz6konyv elkészitéséért az ajanlattételi eljaras bonyolitasat végzo ligyintézd felelSs.

A jegyzdékonyvet a bontdskor és elbirdlaskor jelen 1év6 személyeknek kézjegyiikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatdridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevik egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nyosebb ajanlattevé sem tett - az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelel6 ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevik nyujtottdk be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl feljegyzést, illetéleg jegyz6konyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast sziikség szerint meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbodl tdmogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyadban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljards esetén ajanlatkér6 legkés6bb az eredményhirdetés
napjan, vagy napjdig irasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérol,
illetve eredménytelenségérdl.

Az ajénlatkéré a szerzédések kotésére vonatkozd el6irdsok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést.



Szabalyzat hatalya ala tartoz6 szerv kizarélag a nyertes ajanlattevével kéthet szerzédést, az
eredmény frasbeli kihirdetésétdl szamitott 30 naptari napon beliil. A szerzédést ugy kell
megkotni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.
A szerzédés elGkészitése, tovabba a végrehajtisa Ujbarok Koézségi Onkormanyzat
kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghitusul, - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor a szerzédést az
Ajanlatkéré a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kétheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentéicidkat az ajanlatkérének az
Iratkezelési szabélyzatban foglaltak szerint kell megérizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkéré (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat (ok),
- bontasi jegyz6konyv,
- megrendeld és/vagy szerzddés,
- teljesitésigazolas,
- szamla,
- utalds dokumentuma.

Va
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalodsitasaval kapcsolatos feladatok és hatiaskorok.

A beszerzési tevékenység irdnyitasaért a jegyz6 a felel6s.

Feladata kiilondsen:

- felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré kériilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséara, s azt a dolgozék
munkakori lefrasaban rogziti, stb.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teend6k el6készitése és koordinalasa a beszerzés
targya szerint illetékes tigyintézé feladata:

Ezen beliil feladata kiilonosen:
- az ajanlattételi felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésrél,
- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa vagy javaslattétel ezek meghatarozasara,
- a beszerzesi dokumentumok elkészitésében kozremiikodo6k, szakértéként megbizott
személyek vagy gazdalkodo szervezetek kivalasztasara javaslattétel,
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- folyamatosan vizsgdlja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszer(iségét, a szolgdltatds és
ellenszolgéltatas, aranyat és dsszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztréaciés feladatok ellatasarol,

- azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkdjanak
végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miikédési kore vonatkozasaban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
- a jelen szabalyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az 4llamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletre figyelemmel nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettség vallalas az olyan
kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el.

A szerzddés teljesitésével, modositasdval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljardsok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése jegyzo
hataskorébe tartozik.

Az ellenérzés soran kiilonés gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralds soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél a
Polgarmester koteles a képvisel( testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VII.
ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink beszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabélyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A megjeléltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositdsa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezni.

Jelen szabdlyzat hatalyba 1ép:

Kelt: Szar, 2023. junius 26.

polgdrmester
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el o b A

10.
11
12,
13:

14.
15

16.
17.

Ajanlattételi felhivds

Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

E-mail cime:

Képvisel6:

Beszerzés targya:

Miiszaki leirds, mindségi és teljesitési kovetelmények:
A szerz6dés meghatarozasa:

A szerzddés id6tartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:
Példaul: (egyszerl masolatban is benyujthatok)
a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok,

L

szamu melléklet

c) Cég esetén cégbirosagi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoi

igazolvany
d) Alairasi cimpéldany
e) Felel6sségbiztositds igazolasa.
A szamlazas madja:
Az ajanlat érvényességi ideje:
Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:
Az ajanlattétel benyujtasanak cime:
Az ajanlattétel benyujtasanak modja:

Kérjik, a boriton rogziteni: ,Ajanlata ........................hoz

Az ajénlat bontdsanak helye és ideje:
Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot két példanyban kell benyujtani, megjeldlve az eredeti és masolati
példanyt. Eltéré tartalom esetén az eredeti példany tartalma az irdnyadé. Az

oldalakat (ilireseket nem) sorszamozni és szigndzni kell.

c) Az ajanlatkérd kapcsolattartéjat, beosztasat, elérhetGségét meg kell jelolni.

A szerz6déskotés hatarideje:
Az eredményhirdetés napja:

A szabalyzat 1. szamG mellékletében az ,ajanlattételi felhivds” tartalmi elemeibdl a 8.
pontban rogzitett ,az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok” példalézé felsorolasébdl az
adott ajanlattételi felhivashoz ténylegesen csatolandé dokumentumok meghatarozasat az
ajanlatkér6é nevében az ajanlati felhivast jovahagy6 személy esetenként hatarozza meg,
igazitva az adott beszerzési eljaras jellegéhez, silyahoz.

T4ajékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridd lejarta utédn nyujtottak be ajanlatot,
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- az ajanlattevik egyike sem felel meg az ajanlati felhfvasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelonyosebb ajanlattevé sem tett - az
ajanlattevd rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevok nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast sziikség szerint meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tdmogatott beszerzés esetén a pdlydazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hianydban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.



Megismerési zaradék:

Aldirdsommal igazolom, hogy Ujbarok Kozség Onkormanyzatinak Beszerzési
szabalyzataban foglaltakat és a hozza tartoz6 dokumentumot megismertem, betartasat ram
nézve kotelezonek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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