KOZSZOLGALLAS sorszam: 148246

Intézményi iktatészam: SZ / 526 - 1 / 2026

ALLASPALYAZAT
SZARI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
beszerzési és palyazati ligyintézo

Munkakoér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

Beszerzési feladatkor:

- megrendelések kezelése, nyilvantartdsa, dontésre, alairasra el6készitése,
arajanlatkérések

- beszerzési eljarasok teljes korii belsd el6készitése, koordindcioja, az eljarasok
dokumentalasa, adminisztraciéja

- beszerzési igények tervezési, adatszolgaltatasi feladataiban valé részvétel

- folyamatos kapcsolattartas koziizemi szolgaltatokkal és szerzédéses partnerekkel
Palyazati feladatkor:

- hazai forrasbol tdmogatott projektek teljes korli menedzselése (palyazati dokumentacio
Osszeallitasa, palyazat benyujtasa, projekt fizikai megvalésitasa, beszamolok készitése, zarasi és
fenntartasi feladatok)

- kozremlikodés az Eurdpai Unids forrdsbdl tamogatott projektek el6készitésében,
megvaldsitasaban

- koézremiikodés a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitadsaban

- az eljarasokkal kapcsolatos nyilvantartasok (pl. EKR) kezelése, kozzétételi feladatok ellatasa
Egyéb:

- kozremiikodik a feladatkorét érint6 képviselO-testiileti elGterjesztések el6készitésében

- koézremiikodik a feladatkorét érint6 belsé szabalyzatok kidolgozasaban, aktualizaldsaban
- koézremiikodés a valasztasok, népszavazasok és a népszamlalas el6készitésében és
lebonyolitasaban

- targyi eszkozok leltarozasaban, selejtezésében val6 kdzremiikddés

Betdltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tigyintézd

Jovedelem tartomany: =0-a0

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betdltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
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Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaid§
Munkavégzés helye: Szar
Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A munkaltaté Szar Kozségi Onkormanyzat és Ujbarok Kozségi Onkormanyzat kozos
fenntartdsaban m{ikodd koltségvetési szerv, amely elldtja az onkormanyzat miikodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.):

Kinevezéskor 6 hénap prébaidé kertl kikotésre.

[lletmény és juttatdsok: Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a Szari K6zos Onkormanyzati
Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatinak rendelkezései, tovabba Szar Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 3/2026. (11.27.) onkormanyzati rendeletében foglaltak az iranyadok.
[lletményalap 100.000,- forint, kiemelkedd teljesitmény esetén személyi illetmény. A munkaltatéd
évi nett6 400.000,- Ft cafetéria juttatast biztosit.

Adatvédelmi tajékoztatds: A palyazatokban foglalt személyes adatok kezelGje Szari Kozos
Onkorményzati Hivatal, az adatkezelés jogalapja a Kttv. 42. § (6)-(7) bekezdés 45. § (5) bekezdése,
valaminta GDPR 6. cikk (1) bekezdése a) pontja. A részletes adatvédelmi tajékoztaté a munkaltato
székhelyén megtekinthetd.

Sikertelen palydzat esetén a palydzati anyagot a palyazd részére visszakildjik vagy
elektronikusan benyujtott palyazat esetén toroljiik.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Berkovics Gergely jegyz6 nyujt, a
22/591-031-es telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el&élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:
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- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités speciadlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Miiszaki, ipari és épitdipari képzések, m.n.s., Miiszaki, gazdasagi k6zépiskolai végzettség;
vagy kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi, kozszolgalati, gépészeti szakképesités

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Miszaki, ipari és épitGipari képzések, m.n.s., Fels6oktatdsban szerzett miiszaki,
kozszolgalati, jogi, épitész, gazdasdgtudomanyi, szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetd6i tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyazé nem all olyan foglalkozastdl eltiltds hatalya alatt, amely a
kozszolgalati jogviszony létesitését nem teszi lehet6vé.

- Elvart végzettség:

- a 29/2012.(111.7.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet 20. pont II. besorolasi
osztaly szerinti és 32. pont II. besorolasi osztaly szerinti végzettség vagy

- a 29/2012.(Il1.7.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet 20. pont I. besorolasi
osztaly szerinti és 32. pont I. besorolasi osztaly szerinti végzettség

- Irodai alkalmazasok (MS word, excel) gyakorlott hasznalata

- Kivalé szintli szébeli és irasbeli kommunikacio, megbizhat6sag,
precizség, terhelhetség, rugalmassag

- A palyazondl nem all fenn a Kttv. 84-87. §-a szerinti egylittalkalmazasi és
Osszeférhetetlenségi ok vagy a jogviszony létesitése esetén vallalja annak megsziintetését.

Pdlyazat elbirdldsa soradn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldo készség (alap)

- Egyiittmiikodés (alap)

- Szervezdkészség, koordinacid (ligyintézoi)

- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
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- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolé okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.30. 00:00
Palyazat benyujtasanak mddja:

Postai uton, a palyazatnak a Szari K6zoés Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2066 Szar, Rako6czi Ferenc utca 68.) vagy

Elektronikus titon Dr. Berkovics Gergely jegyz6 részére a jegyzo@saarinfo.t-online.hu e-
mail cimen keresztiil vagy

Személyesen: Szari K6zos Onkormanyzati Hivatal, Fejér megye, 2066 Szar, Rakéczi Ferenc
utca 68.

Palyazathoz csatoland6:
- specialis erkoélcsi bizonyitvany (igazolas kédja: 179)
- nyilatkozat 6sszeférhetetlenségi ok hidnyardl

- nyilatkozat a vagyonnyilatkozattételi kotelezettség teljesitésérol

A palyazat elbiralasanak madja:
A palyazatokat a munkaltatoi jogkor gyakorloja személyes meghallgatast kovetSen biralja el.

A kinevezéshez Szar és Ujbarok Kozségek polgarmestereinek egyetértése sziikséges. A palyazatot
kiir6 fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.20. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.03.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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